
 Anlage: Verpflichtend anzubringende Dokumententypen, -arten und Freitexte im Cluster 9 für den 

Leistungsservice und die Rechtsbehelfsstelle 
   

Dokument Dokumen-
tentyp 

Dokumentenart Freitext  

Neuantrag (Formular)  HA   

Weiterbewilligungsantrag  WBA   

Alle Dokumente aus abhängigen Beschäfti-
gungsverhältnissen 

 EK  VD: Name Monat/Jahr Arbeitgeber  
Arbeitsvertrag: Name Monat /Jahr (Beginn) Arbeitgeber 
Kündigung: Name Monat/Jahr (Ende) Arbeitgeber 

Alle Dokumente für eine selbständige Tätig-
keit 

 EKS 
 

Name Monat/Jahr – Monat/Jahr 

Imma- / Exmatrikulations-bescheinigung   Imma oder Exma 

Alle Dokumente zu sonstigen Einkommen  Einkommen - sonsti-
ges 

Name und die Einkommensart: AlgI, KG, KRG, EG, KiZ, UVG; UH, Rente, BAföG 
Hinweis: Bei Befristungen WVL am Dokument in der E-AKTE legen 

Mietvertrag   MV  Straße/Mietbeginn mit Monat/Jahr: 
Vahrenwalder Straße 245; 02/2016 

Alle weiteren Unterlagen zur BfU  KDU 
 

BK Monat/Jahr-Monat/Jahr//HK Mona/Jahr-Monat/Jahr//BK/HK Monat/Jahr-Mo-
nat/Jahr//Strom Monat/Jahr-Monat/Jahr//Wirtschaftsplan Monat/Jahr-Monat/Jahr 

Alle Unterlagen zu Vermögen  Vermögen  

Alle Berechnungshilfen Berechnungs-
protokoll 

z. B. KDU, EK, EKS, 
Einmalige Bedarfe 

Name Monat/Jahr – Monat/Jahr 

Alle Unterlagen zu Aufhebungs- und Erstat-
tungsverfahren nebst der dazugehörigen 
Anhörung und der Annahme-AO 

 Aufhebung/Erstat- 
tung 

Zeitraum: 11/2017-04/2018 

Alle weiteren ERP-Vorgänge  ERP  

Empfangsbescheinigung bei Barzahlungen Kassenanord-
nung 

ERP  

Aufenthaltstitel, Fiktionsbescheinigungen 
und ähnliche 

 Aufenthaltsstatus Hinweis: Eingabe in STEP/ALLEGRO;  
Bei Befristungen: WVL am Dokument in der E-AKTE legen 

Vertretungen (Eltern, Erziehungs-berech-
tigte, Vormund, Betreuer, Beistand, Bevoll-
mächtigte)  

Vollmacht 
 

  

Widerspruch *Ein-/ Wider-
spruch 

 *Durch die Rechtsbehelfsstelle: Anbringen der Widerspruchs-Nr. 

Alle Dokumente zum Widerspruch   Durch die Rechtsbehelfsstelle: Anbringen der Falke-Widerspruchs-Nr. 

Kostenrechnungen  *Kosten SGG *Durch die Rechtsbehelfsstelle: Anbringen der Falke-Verfahrens-Nr. 

Auszüge aus ERP zum Widerspruchsver-
fahren 

*Kassenanord-
nung  

 *Durch die Rechtsbehelfsstelle: Anbringen der Falke-Verfahrens-Nr. 

Vereinbarung zum Aufenthalt eines Kindes   Temporäre BG 

Anmeldung, Bezifferung und die Bestäti-
gung der Höhe von  Erstattungsansprüchen 

 Erstattungsanspruch Benennung der Leistungsart 
z.B.: UVG, Elterngeld, Kindergeld, AlgI, Kinderzuschlag, Wohngeld 

Alle Unterlagen zur Überprüfungsanträgen 
nach  § 44 SGB X 

 Überprüfung  
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Dokument Dokumen-
tentyp 

Dokumentenart Freitext 

Alle Unterlagen zu einmaligen Bedarfen  Einmalige Bedarfe Die einzelne Leistung benennen: z. B. Kaution, Renovierung, Erstausstattung, Er-
satzbeschaffung, Energieschulden, Mietschulden 

Alle Unterlagen zu besonderen Bedarfen  BB  

Antrag Lernförderung Antrag Lernförderung  

Abrechnung Lernförderung Abrechnung Lernförderung Abrechnungszeitraum benennen: z.B. 12/22 – 01/23 

Gutschein Lernförderung Gutschein Lernförderung  

Abrechnung Mittagsverpflegung Abrechnung Mittagessen Abrechnungszeitraum benennen: z.B. 12/22 – 01/23 

Alle Unterlagen zum Thema Teilhabe  Teilhabe  

Alle Unterlagen zum Thema mehrtägige 
Fahrten 

 Klassenfahrt  

Alle Unterlagen zum Thema eintägige Aus-
flüge 

 Ausflug  

Alle Unterlagen zum Thema Schülerbeför-
derung 

 Schülerbeförderung  

    

 


